
 

 
 
 
 
Industriekaufmann/-frau 
   
 
Dauer: 3 Jahre, Berufsschule Bludenz 
 
 
Berufsbild 
 

 Planen, Durchführen und Kontrollieren verschiedenster kaufmännischer 
Aufgabenbereiche in unterschiedlichen Abteilungen (Einkauf, Verkauf, 
Buchhaltung oder Personalwesen) 

 Einschlägige Schriftverkehrsarbeiten 
 Mitarbeit bei diversen administrativen und organisatorischen Tätigkeiten 
 Erlernen und Anwenden von Standard-Software sowie von 

arbeitsplatzspezifischen EDV-Programmen 
 
 
Betriebliche Ausbildung 
 
Die betriebliche Ausbildung erfolgt im Rotationssystem. Das beutet, dass du 
während deiner Lehrzeit viele unterschiedliche Abteilungen wie z. B. Verkauf, 
Einkauf, Buchhaltung, Personalwesen etc. durchläufst und somit das Unternehmen 
und die Abläufe verstehen lernst. Deine Arbeitsmittel sind vorrangig PC und 
Telefon. 
 
 
Anforderungen 
 
Dieser Lehrberuf ist vorrangig für junge Menschen mit gutem sprachlichem sowie 
mathematischem Talent geeignet. Geistige Flexibilität und hohe 
Konzentrationsfähigkeit erleichtern das Erledigen der zu bewältigenden Aufgaben 
wesentlich. 
 
 


